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GLAVNO TAJNIŠTVO 
 

 glavni tajnik ministarstva – 1 izvršitelj/ica kojega/u imenuje Vlada Republike 

Hrvatske na razdoblje od četiri godine. 

 
OPIS POSLOVA: 

- rukovodi radom Glavnog tajništva, 
- raspoređuje poslove te usklađuje i nadzire rad unutarnjih ustrojstvenih jedinca Glavnog 

tajništva,   
- rješava najsloženija pitanja iz djelokruga Glavnog tajništva, 
- predlaže plan rada za Glavno tajništvo i izvješćuje o stanju izvršavanja poslova, 
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu Ministarstva, 
- brine o tehničkoj usklađenosti u radu ustrojstvenih jedinica Ministarstva, 
- brine o planiranju, razvoju i upravljanju ljudskim potencijalima, 
- predlaže raspored službenika i namještenika u Glavnom tajništvu, 
- brine o urednom i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad Ministarstva, 
-    rješava u upravnim stvarima iz radno-pravnog statusa državnih službenika i namještenika 

koja proizlaze iz kolektivnog ugovora, o ocjeni službenika i namještenika, kao i o rasporedu 
na radno mjesto temeljem novog akta o unutarnjem ustrojstvu, izuzev rješenja koja se 
donose u postupku prijma u državnu službu, rješenja u postupku napredovanja, rješenja u 
postupku premještaja službenika i namještenika, 

-     rješava u upravnim stvarima vezano za odlučivanje o plaći zbog donošenja novog, izmjene i/ili 
dopune postojećeg zakonskog ili podzakonskog propisa, 

- odlučuje o zahtjevima za plaćeni dopust, za novčanu pomoć, troškovima prijevoza službenika 
i namještenika, jubilarnim nagradama, godišnjim odmorima temeljem rasporeda korištenja 
godišnjeg odmora,  

- obavlja i druge poslove po ovlaštenju i nalogu ministra. 
 

 
PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA: 
 
 
Na temelju članka 11., 12., 13. i 14. Zakona o plaćama u državnoj službi i javnim službama (Narodne 

novine, broj 155/23), plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta 

i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. Osnovica za 

obračun plaće za državne službenike i namještenike od listopada 2023. godine iznosi 947,18 eura bruto, 

a utvrđena je Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike (Narodne novine, broj 

56/22, 127/22, 58/23, 128/23 i 29/24).  

 

Koeficijenti složenosti poslova radnog mjesta iz Javnog natječaja, sukladno Uredbi o nazivima radnih 

mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi (Narodne novine, broj 

22/24 i 33/24) je  4,55. 

 
 
 



MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA RAZGOVORA (INTERVJUA) BIT ĆE OBJAVLJENI NA WEB STRANICI 
MINISTARSTVA MORA, PROMETA I INFRASTRUKTURE https://mmpi.gov.hr/, NAJMANJE 5 (PET) 
DANA PRIJE ODRŽAVANJA RAZGOVORA (INTERVJUA).  
 
KANDIDATI KOJI ISPUNJAVAJU FORMALNE UVJETE NATJEČAJA BITI ĆE OBAVIJEŠTENI OSOBNO 
PUTEM ELEKTRONIČKE POŠTE O MJESTU I VREMENU ODRŽAVANJA RAZGOVORA (INTERVJUA). 
 
OSOBA KOJA NIJE PODNIJELA PRAVOVREMENU ILI POTPUNU PRIJAVU ILI NE ISPUNJAVA FORMALNE 
UVJETE IZ JAVNOG NATJEČAJA, NE SMATRA SE KANDIDATOM PRIJAVLJENIM NA JAVNI NATJEČAJ, O 
ČEMU JOJ SE DOSTAVLJA PISANA OBAVIJEST PUTEM ELEKTRONIČKE POŠTE. 
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